ROMANIA
JUDETUL SIBIU
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI SLIMNIC
HOTARAREA
Nr.17/2018
privind aprobarea Nomenclatorului arhivistic pentru documentele create de Serviciul
Public Comunitar Local de Evidentii a Persoanelor Slimnic

Consiliul Local al comunei Slimnic intrunit in sedinta ordinard din data de 14.02.2018,

Avind in vedere Hotararea Consiliului Local al comunei Slimnic, nr.58/2015 privind
infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Eviden{a a Persoaneclor Slimnic in subordinea
Consiliulu! Local Slimnic,

Analizand;
_Expunerei de motive a domnului primar in calitate de initiator al proiectului de hotérare,
-Raportul de specialitate al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Slimnic
nr.10.051/2018 prin care propune aprobarea Nomenclatorului arhivistic pentru documentele
create de acest serviciu,

fn ;onformitate cu prevederile art.8 din Legea nr. 16/1996 din Legea Arhivelor Nationale
nr.16/1996 republicata ; art.12 si art. 14 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii
si detindtorii de documente aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul nr.217/1996,

Vizand avizul favorabil al comisiei de specialitate din cadrul Consiliului local al comunei
Slimnic,

in temeiul art. 36 alin. 9 art. 45 alin.1si ale art.115 alin.1 lit.b) din Legea nr. 215/2001
privind administratia publici locala, republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1:-Se aprobd Nomenclatorul arhivistic pentru documentele create de Serviciul Public
Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Slimnic din subordinea Consiliului Local , conform
Anexei care face parte integrantd din prezenta hotdrére.

Art.2:-Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Slimnic va asigura
ducerea lz. indeplinire a prezentei hotérari.

- A

Adoptatd in Slimnic,4a data de 14 februarie 2018

PRESEDINTE
Marcoci Mgt

Difuzat:1 ex Institutia Bf
1 ux.dosar



ANEXA la HCL nr.17/2018
JUDETU_L SIBIU Se confirma,

CONSILIUL LOCAL SLIMNIC Directorul Directiei Judetene Sibiu

a Arhivelor Nationale

NOMENCLATOR ARHIVISTIC
aprobat prin Hotararea Consiliului Local

nr.17 din 14.02.2018

S.P.C.L.E.P. | INDICATIV DENUMIREA TERMEN OBS.
SLIMNIC / NR.CRT DOSARULUI/REGISTRULUI DE
(continutul pe scurt al PASTRARE
documentelor la care se referi)
A. L, Fige de evidenta locala PERMANENT
Compartiment 2; Nomenclator arhivistic PERMANENT
Evidente. .1 Corespondentd privind schimbarea | PERMANENT
Persoanelor denumirii strizilor sau
renumerotarea imobilelor
4. Inventarul unitatilor arhivistice PERMANENT
predate/scoase la/din arhiva
5. Registrul unic PERMANENT
6. Registru privind cereriile pentru PERMANENT

eliberarea actelor de identitate si
pentru stabilirea resedintei

. Radiograme, instructiuni, 30 ANI
metodologii, dispozitii, norme
metodologice care reglementeaza
activitatea de evidentd a persoanelor
si procese- verbale privind
preluarea acestora

8. Dispozitii ale primarului unitatii 20 ANI
administrativ-teritoriale, hotdrari ale
consiliului local

g, Registrul de control 20 ANI

10. Registrul informaticianului 20 ANI

1, Registu de evidentd a suportilor de 20 ANI
memorie externi

12, Rapoarte cuprinzind concluziile 20 ANI

rezultate ca urmare a controalelor
efectuate de institutiile abilitate pe
linie de evidentd a persoanelor




13.

Corespondenta privind evidenta
operativa

10 ANI

14.

Registru de evidenti a verificarilor
telefonice

10 ANI

15.

Registru pentru furnizarea datelor
cu caracter personal

10 ANI

16.

Registru privind planificarea zilnica
a personalului care desfisoara
activitdti de lucru cu publicu

10 ANI

17.

Registru de consemnare a notelor
telefonice

10 ANI

18.

Registru de evidentd a proceselor-
verbale de constatare a
contraventilor si aplicare a
sanctiunilor contraventionale

10 ANI

19.

Registru pentru inregistrarea
corespondentei ordinare (electronic)

10 ANI

20.

Registru pentru evidenta fiselor de
insotire a loturilor de productie a
cartilor de identitate

10 ANI

21

Registru de evidenti a petitilor

10 ANI

22,

Condica de sugestii si reclamatii

10 ANI

23,

Condicd de predare-primire a A.l. la
posturile de politie

10 ANI

24,

Condica de predare-primire a
documentelor

10 ANI

28,

Cereri pentru eliberarea actului de
identitate

10 ANI

26.

Procese-verbale de constatare a
contraventilor si aplicare a
sanctiuniilor contraventionale

10 ANI

27

Fise de insotire a lotului de
productie a C.IL si avize de insotire
a marfii

10 ANI

28.

Procese-verbale de distrugere a
actelor de identitate si a cartilor de
alegétor

10 ANI

20,

Procese verbale privind constatarea
rebuturilor rezultate din activitatea
de prelucrare-operare date in
vederea producerii C.I.,
corespondentd pe aceastd linie de
activitate

10 ANI

30.

Documente referitoare la eliberarea
actelor de identitate prin substituire
de persoana

10 ANI




31,

Comuniciri de: nagtere, modificiri,
cisatorie, divort, stabilirea
domiciliului n strdinatate,pierderea
cetifeniei roméane, punerea sub
interdictie, deces, s.a.

10 ANI

32

Corespondenta rezultata din relatiile
cu institutii si autorititi publice,
centrale si locale, cu persoane fizice
sau juridice

10 ANI

33

Corespondenta privind furnizarea
de date din Registrul National de
Evidenta a Persoanelor

10 ANI

34.

Planuri de activititi, analize de
evaluare a activitdtilor desfagurate

10 ANI

35.

Situatii statistice periodice pe linie
de evidentd a persoanelor

10 ANI

36.

Petitii pe linie de evidenta a
persoanelor

10 ANI

37,

Cereri pentru inscrierea in actul de
identitate a mentiunii privind
stabilirea regedintei

5 ANI

38.

Situatii statistice, analize de
evaluare a activitatilor desfasurate,
rapoarte privind rezultatul
verificarilor efectuate in teren,
corespondentd privind persoanele
care nu au solicitat eliberarea
actelor de identitate in termenul
prevdzut de lege

5 ANI

39,

Corespondentd privind mediatizarea
prevederilor normelor legale care
reglementeazd activitatea de
evidenta a persoanelor

5 ANI

B.
Compartiment
Stare Civila

Registre inregistrare acte de stare
civild (nastere, casatorii, decese)

PERMANENT

Inventarul documentelor de stare
civilda

PERMANENT

Documente care stau la baza
inregistrarii nasteri, inclusiv cele
care vizeazd inregistrarea tardiva

30 ANI

Documente care stau la baza
inregistrarii casatoriei

30 ANI

Documente care stau baza
inregistrérii decesului, precum si a
eliberari adeverintei de inhumare

30 ANI




Documente referitoare la intocmirea
dosarelor de schimbare a numelui
pe cale administrativa

50 ANI

Documente care stau la baza
transcrieri in registrele de stare
civila roméne a certificatelor sau
extraselor eliberate de autorititile
straine

PERMANENT

Comunicari primite de DJEP
privind pierderea, acordarea,
redobandirea si renuntarea la
cetifenia roméana

100 ANI

Liste cuprinzind
C.N.P. precalculate

PERMANENT

10.

Evidenta certificatelor de stare
civila disparute in alb

20 ANI

11.

Registrul cont de evidenti a
certificatelor, extraselor multilingve
si a registrelor de stare civila

PERMANENT

12.

Registrul desfaguritor al
certificatelor si extraselor
multilingve

PERMANENT

13.

Registrul intrare-iegire al
corespondentei de stare civild
(electronic)

PERMANENT

14.

Cereri si adrese privind eliberarea
certificatelor de stare civili si a
extraelor multilingve

5 ANI

13,

Cereri si adrese privind eliberarea
extraselor pentru uz oficial de pe
actele de stare civild

10 ANI

16.

Cereri si adrese referitoare la
stabilirea filiatiei si a Incvintarii
purtdri numelui

PERMANENT

17.

Declaratii de recunoastere la notarul
public si in fata ofiterului de stare
civild, precum si stabilirea numelui
minorului la stare civila

PERMANENT

18.

Cereri si adrese referitoare la tigada
paternitdtii si maternititii

PERMANENT

19.

Documente referitoare la adoptie si
desfacerea acesteia

PERMANENT

20,

Documentatii referitoare la
rectificarea actelor de stare civild si
a mentiunilor inscrise pe marginea
acestora

PERMANENT




2.

Documentatii referitoare la
complectdri, anulari si modificari
acte de stare civila, sentinte
judecatoresti privind punerea sub
interdictiei

PERMANENT

27,

Inscrieri mentiuni privind
modificarile intervenite in statutul
civil al persoanei in striinitate
aprobate de citre DEPABD

30 ANI

23.

Corespondentd cu alte institutii si
autoritdti publice persoane fizice
si/sau juridice

5 ANI

24,

Registru procese-verbale control
stare civila

30 ANI

25

Registru evidenta eliberare livrete
de familie, precum si documente
care stau la baza eliberdrii acestora

30 ANI

26;

Documente privind transcrierea
comunicérilor de nastere la
SPCLEP competent si adrese
inaintare comunicari privind
modificarea statutului civil al
minorului sub 14 ani

30 ANI

27

Legi, instructiuni, circulare privind
activitatea de stare civild transmise
de DEPABD, DEIJP si alte autoritati
ale administratiei publice centrale si
locale

20 ANI

28.

Procese-verbale si adrese privind
modificarea sau atribuirea CNP

PERMANENT

29.

Documentatie privind inaintarea
documentelor de identitate ale
persoanelor decedate la SPCLEP
competent

30 ANI

30,

Adrese inaintare buletine statistice
nagtere, casitorie,deces si divort

30 ANI

31

Procese verbale constatare
contraventii la regimul actelor de
stare civila

30 ANI

32.

Documente care stau la baza
eliberdrii dovezi de celibat

30 ANI

33

Documente referitoare la inhumarea
cadavrelor neidentificare si a
cetdtenilor romani al ciror deces a
survenit in striainatate

30 ANI




34.

Cereri §i documente referitoare la
inscrierea numelui de familie ori a
prenumelui retradus sau cu
ortografia limbi materne

30 ANI

35.

Documentatie privind divorful pe
cale administrativa, precum cereri
eliberare duplicate certificate de
divort

30 ANI

36.

Adrese privind transcrierea
extraselor de césatorie si
certificatelor de divort la RNNRM,
precum §i documentatii privind
modificarea regimului matrimonial

30 ANI

31,

Cereri si adrese privind inscrierea
divortului pe cale judecétoreascid

30 ANI

38.

Adrese privind inscrierea divortului
pe cale notariali

30 ANI

39.

Evidentd situatii statistice transmise
la DJEP

10 ANI

40.

Documente care stau la baza
reconstituirii sau intocmiri
ulterioare a actelor de stare civila

10 ANI

41,

Programe, rapoarte, informari,
analize privind activitatea de stare
civila desfagurati de ofiteri de stare
civila din cadrul
serviciului/primarie

10 ANI

42.

Registru privind inregistrarea
cererilor de divort pe cale
administrativa prin acordul sotilor

30 ANI

43,

Dispozitii ale primarului unitatii
administrativ- teritoriale, hotarari
ale consiliului local

20 ANI

44,

Sentinte judecatoresti privind
anularea, modificarea sau
completarea actelor de stare civila
si a mentiunilor inscrise pe
marginea acestora

30 ANI

PRESEDINTE DE S0} W
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